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Revisionshistorik
Revisionshistoria for handboken Fullmaktshantering i VIOL 3 Externt.

Vid dndring av revisionshistoria ska dven version och datum pé forsta sidan
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1 Sa fungerar det

Losningen for fullmaktshantering i affarsstodet for VIOL 3 1.0 utgar fran
standardfunktionalitet. Det innebdr att en anvandare, s.k.
“Fullmaktsanvandare”, ska registreras och behover darmed bestéallas likt en
vanlig anvindare.

Om du har samma behoérigheter pd din anvéndare som fullmakten sa racker
det med en anvandare.

Ifall du har mer eller andra behorigheter pa din vanliga anvidndare en vad som
ar bestallt i fullmaktsbestéallningen behover du ha en fullmaktsanvandare.

En fullmaktsanviandare kan endast tilldelas en (1) systemroll. Anvindaren kan
ha en eller flera fullmakter tilldelade till sig och darmed fa access till fler
organisationer an sin egen organisatoriska tillhorighet.

OBS! Anvédndaren far samma access (systemroll) till samtliga angivna
organisationer.

E-postadressen ska vara mottagande i foretags domén, exempelvis
”Knut.FA.Knutsson@skogsbolaget.se”.

Adressen som anvands till ditt fullmaktskonto behover vara kopplad till en
egen anvandare i foretagets domén. Detta pa grund av att systemet ar
begransat till en anvandare per anvandarkonto.

Anvander ni Office 365 behover kontot ha en licens for att det ska funka.

For att minska kostnader kan ni anvinda er av en enklare licens som bara ger
tillgang till webbapplikationer, ex. F3 licens for Enterprise anvéndare eller
Microsoft 365 Business Basic for mindre foretag.

Ett forslag, ar att i e-postadressen ha med forkortningen for den roll som
fullmakten avser. Se forkortning nedan.
”Knut.FA.Knutsson@skogsbolaget.se”

Om en anvandare har behov av fullmakt for flera systemroller, tex
Foretagsadministrator och Transportadministrator, blir detta tva separata
anvandare som behover registreras i systemet. Access ges pa ekonomisk
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dimension, vilket innebar att en fullmakt kan tilldelas pa olika nivéer i en
organisation.

Exempel

Du har anvandare “"knut.knutsson@Skogsbolaget.se”, som har behorigheten
*foretagsadmin” pa Skogsbolaget.

Om du blir fullmaktstagare for foretaget Skogsadkeriet, dar du ocksa skall ha
rollen “féretagsadmin”, sd racker det att utdka behorigheten fér din anvéndare
” knut.knutsson @Skogsbolaget.se” till att &ven galla for Skogsdkeriet.

Blir du sen fullmaktstagare for foretaget "Timmerkoparna” och dar skall ha
rollen “prisadministratdr” far den behorigheten inte laggas till anvdandaren ”
knut.knutsson@Skogsbolaget.se”, for dd kommer du att bli prisadministratér
dven pa Skogsbolaget och Skogsakeriet. Det krdavs da att det skapas en ny
anvandare ” knut.pa.knutsson@Skogsbolaget.se” som genom att vara
fullmaktstagare at Skogsdkeriet far behorigheten prisadministrator at
Skogsakeriet.

Det finns ingen datumstyrning, vilket innebar att en fullmakt borjar galla nar
den registreras och upphor nar den avregistreras.

2 Arbeta med fullmakter - praktiska tips!
Forutsattning for att fullt ut kunna anvanda fullmaktshantering i DynAX och
nedan tillampning kriver att man arbetar i webbldsaren Chrome.

Vill man arbeta med flera anvandare samtidigt, ex. Sin vanliga anvandare och
sin fullmaktsanvdndare, sd maste detta ske i olika fonster, en per anvidndare.
Respektive fonster kan sedan ha flera aktuella flikar (sessioner) aktiva for att
du som anvandare enkelt kan arbeta i olika formular.

Vi rekommenderar att man nyttjar de funktioner som finns tillgangliga i
Chrome och DynAX for enklare d&tkomst och hantering av sina konton.

Borja med att lagga upp de olika anvandarna som unika profiler i
webbldsaren. Klicka pa ikonen efter adressféltet i webbldsaren
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Konfigurera din nya profil i Chrome
Andra profiler e
Logga in och aktivera synkronisering om du vill fa tillgang till dina saker | Chrome pa olika
@ iStoneTest enheter.
o€ Marika (Pia Prisadmin)
e Pelle Pris Beta
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@ TestDzanv
Enheten hanteras av organisationen. Administratorer kan fa atkomst till data i alla profiler pa
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Dérefter ar det dags att konfigurera profilen. Borja med att ange
inloggningsuppgifter till Biometria.
1. Ange aktuell e-post och l6senord.
(Z) BIOMETRIA
Logga in
frida@storaskogsbolaget.se
Kan du inte komma 3t ditt konto?
(Z) BIOMETRIA
< frida@storaskogsbolagetse
Ange l6senord
Jag har glémt mitt |6senord
2. Vilj Ja, pa foljande meddelande:
(Z) BIOMETRIA
frida@storaskogsbolaget.se
Vill du halla dig inloggad?
Gar 53 har om du vill minska antalet ganger du
uppmanas att logga in.
D Visa inte detta igen
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Skriv nu in adressen i webbldsaren till aktuell miljo dar fullmakten galler.

$ Instrumentpanel -- Finance and © X

&« 5 C @ sdcsit3.sandbox.operations.dynamics.com/?cmp=SDC&mi=DefaultDashboard ¥ .

Darefter ar det dags att redigera profilen. Bérja med att kopiera adressen i
webbldsarens fonster. Klicka sedan pa ikonen for profilen. Valj nu Hantera

profiler (kugghjulet)

Inte inloggad

o B8 9

Synkronisera och anpassa Chrome pa alla
enheter du anvander

Aktivera synkronisering ...

@ iStoneTest

O Wik

®€ Marika (Pia Prisadmin)

e Pelle Pris Beta

7 & Prisany test02
& Test02any

O ct

+ Laggtill

Andra profiler o

5. Klicka dérefter pd menyn (tre punkter) pa den profilen du vill redigera, vilj
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& Google Chrome

]

&

e Gastlage

FA-fullmakt

Pia Prisadmin

L %)

Marika Malmgren

¢

Vem ska anvanda Chrome?

Du kan halla dina saker i Chrome &tskilda med hjélp av Chrome-profiler.

1 vénner och familjemedlemmar eller dela upp jobb och
nje.

iStoneTest Pelle Pris Beta Person 1

e @ O

Marika Malmgren

Prisany test02 Test02anv ’ Lagg till

¥ < +

O3 visa vid start

Nu kan du vélja en avatar (profilbild) samt &ndra namn eller temafiarg om du

onskar.

6. Valj menyalternativet *Standardwebbldsare” och valj ”Lagg till ny sida”.
Klistra in webbadressen och tryck pa ”Lagg till”. Om du vill, kan du ta bort den
fordefinierade sidan, eller lagga till fler, sa att du far de flikar du 6nskar nar du
oppnar profilen. Nar du ar fardig kan du stéanga fliken Installningar i

webbldsaren.

Instéllningar

- Du och Google
Autofyll

Sakerhetskontroll

Utseende

sokmotor

H
e Integritet och sakerhet
@
Q,
=]

Standardwebblasare

Q, soki instéllningar

Standardwebbldsare

Google Chrome &r din standardwebblasare

Vid start

O  Oppna sidan Ny fiik

(O  Forts&tt dér du slutade

0] Vid start @ Oppna en viss sida eller en grupp med sidor
[ — - g L0gga in paditt konto
" https://sdcekfor. sharepoint.com/sites/Intra
Tillagg & Légg till ny sida
OmiCheoing Anvind aktuella sidor
Biometria
Box 89 | 751 03 UPPSALA | 010-228 50 00 |info@biometria.se | www.biometria.se 8 (10)

Copyright © 2021 Biometria ekonomisk férening. Med ensamratt.



Extern beskrivning fullmaktshantering
@ BIOMETRIA 202112.02

Nu kan du enkelt jobba med olika profiler i Chrome som 6ppnas i separata
fonster. Nedan exempel ar pa tva profiler som ar aktiva i var sitt fonster i

b e
@ Instrumentpanel -- Finance and = X =+ Q |
&« => C & sdcsit3.sandbox.operations.dynamics.com/?cmp=SDC&mi=DefaultDashboard r *

Finance and Operations

# Instrumentpanel -- Finance and = X + Q
& c O @ sdcsit3.sandbox.operations.dynamics.com/?cmp=SDC&mi=DefaultDashboard * o H
W H Appar @ sdenet B Home-Fomyelsea. G TFS ] Power Bl (B Biometria - Mitplat.,. () SDCPF @ IstoneTest & SDCBeta » Laslista

® = Finance and Operations

Du kan med fordel justera bakgrundsfargen i DynAX s& att den dr samma som
for webblasarfonstret. Pa sa vis forstarker du ytterligare visuellt vilken
anvandare som ar vem.

Klicka pa instéllningar (kugghjulet) och vilj Anvandaralternativ, vélj darefter
fargtema.

Elspara  Anvindardata  Anpassning  Altemativ

@ Standardy v
b

% Anvéndaralternativ wosispe
O v Vélj fargtema och storleken pa elementen
=
Firgtema
B Installningar Ij
el Storlek

[ ]

Klart att borja jobba! Lycka till!

3 Bestallning av fullmakter

Bestdllning sker via ett webbformulédr pd Biometria.se.

Du hittar webbformuléret under VIOL 3 — Anvindardokumentation — Ovrig
dokumentation — Fullmakter.

Bestdllning skickas till behorighet@biometria.se

Det ar endast Behorighetsansvarig som har ratt att bestdlla fullmakter (avser
givande organisation).
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OBS! En roll kraver en unik e-post. Det innebdr att om fullmaktsbestallningen
avser bade rollen "Transportadministratér” och "Foretagsanviandare” maste
olika e-poster anges till respektive roll.

4 Las om behorighetsroller i DynAX

FoOr information om vilka roller som ger access till vilka formulér, samt vad
rollen har for behorighet (CRUD) i respektive formulér, se dokumentet ”Las om
behorighetsroller” som du hittar pa VIOL 3.se. Har hittar du ocksa information
om Biometrias allmé&nna villkor.
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