ol

SKOGSNARINGENS IT-FORETAG

Arbeta med kontrakt och virkesorder
v 2.6



ol

SKOGSNARINGENS IT-FORETAG

Arbeta med kontrakt och virkesorder

Den hér handboken ar till for dig som ska arbeta i virkesordersystemet. Genom
handboken far du en beskrivning éver de tjanster som ar kopplade till kontrakt
och virkesorder. Du far t.ex. veta hur du skapar en IP-kod eller hur du skriver
ut en véltlapp.

En godkénd virkesorder &r en forutsattning for att SDC ska kunna redovisa en
virkesaffar. Virkesordern innehaller tillsammans med kontrakt information om
virkesaffaren. Det finns tva typer av kontrakt, forstaledskontrakt och
koparekontrakt. | virkesordersystemet arbetar du med de olika kontrakten pa ett
likartat satt. Darfor finns de tva typerna av kontrakt beskrivna under samma
rubrik i den har handboken, rubriken kontrakt.

Vill du veta hur du skapar ett kontrakt eller en virkesorder, se SDCs handbok
”Skapa kontrakt och virkesorder”. I handboken ”Allméanna funktioner i
virkesordersystemet” kan du ldsa mer om t.ex. personliga instdllningar och
kortkommandon.

Om du har fragor och inte hittar det du soker i handbdckerna kan du skicka
e-post eller ringa till SDCs kundtjanst. Mer information om var kundtjanst
hittar du pa Violweb eller SDCse.

E-post: kundtjanst@sdc.se

Telefon: 060-16 87 00


mailto:kundtjanst@sdc.se
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Revisionshistoria

Revisionshistoria for handboken ”Arbeta med kontrakt och virkesorder”. Vid
andring av revisionshistoria ska dven version pa forsta sidan samt datum i
sidfoten uppdateras.

Version Datum Andring Signatur

2.0 2008-11-26 | Uppdaterat text om digital MAFR
transportorder

2.1 2009-10-12 | Bytt ut namnet SNVDB kapitel 6 MAFR

2.2 2010-01-08 | Uppdaterat kapitel om digital MAFR
transportorder

2.3 2013-02-19 | Bilder uppdaterade nya falt MAMA
forstaledskontrakt

2.4 2014-03-10 | Uppdaterat kapitel om att skapa vo fran | LEHR
mall samt kapitel om IP-kod

2.5 2014-06-09 | Uppdaterat text LEHR
- kommentar i vo-mall
- person-/organisationsnummer

2.6 2014-12-08 | Status i kontraktsforteckning LEHR
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1 Kontrakt

1.1 Oppna ett kontrakt

Ga in under tjanster i menyraden och vélj virkesorder. Vélj sedan
forstaledskontrakt eller koparekontrakt beroende pa vilken typ av kontrakt du
vill 6ppna.

Kontraktets identitet bestar av ett kontraktsnummer, séljarens huvudkod och
koparens huvudkod. Fyll i numret pa kontraktet (bild 1, nr 1) samt séljarens
och képarens huvudkod (bild 1, nr 2 och 3). Tryck pa knappen éppna i
verktygsfaltet och kontraktet 6ppnas.

% Forstaledztontrakt 1

anil' \]_'/ | Gen:l j Saliare: e Kiopare: e Yitkesarder |

[ Allmant T Leveranzplan T Kontraktzprishsta ]
Bild 1. Fyll i kontraktsnummer samt séljarens och képarens huvudkod.

Om en meddelanderuta visas med beskedet att kontraktet inte finns, kontrollera
att du har angett ratt uppgifter. Far du felmeddelande att behdrighet saknas, ta
kontakt med kontraktsansvarig eller SDCs kundtjéanst.

1.2 SOk efter ett kontrakt
| kontraktsforteckningen kan du soka efter ett kontrakt. Ga in under tjanster i
menyraden, valj virkesorder och sedan kontraktsforteckning.

W Kontraktsfarteckning 1 - I m] I X |
Urwal I Fesultat ]

— kontraktstyp
5 dljare: I I I

i+ Alla kantrakt
Internr 2: | I »

" Forstaledskontrakt
K.opare: I I I (" Koparekontrakt
Internnr 2: I I

— D atumtyp
55TE: [TTT | -

{+ Giltighetstid
u : I vI ..

I = Andringzdatum

Uppdrag: I_

— Status
Dratum s s
fram-taom: I 20141103 I 20141203 (+ Pigiende

' Makulerade

= Alla

Bild 2. Fyll i urvalskriterier for att sbka efter ett kontrakt.

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08
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Fyll i 6nskade urvalskriterier t.ex. huvudkod for séljare och kdpare. Utfor
sokningen genom att trycka pa knappen utfor i verktygsfaltet. Resultatet visas
under fliken resultat. Det gar att 6ppna kontrakt som finns under resultatfliken.
Markera aktuell rad och tryck sedan pa knappen 6ppna i verktygsfaltet eller
dubbelklicka pa raden.

Bra att veta:

- L urvalet gar det att fylla i *-tecknet i en del falt. Tecknet star for en valfri
siffra. Om du soker pa t.ex. internt nummer 2**** s3 soker du pa alla parter
med ett internt nummer som borjar pa tva. Dock géller vansterstallda siffror sa
du kan inte soka pa t.ex. internt nummer 2*2**,

2 Virkesorder

2.1 Oppna en virkesorder

Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan virkesorder eller
virkesorder foretag. Skillnaden pa de tva fonstren ar att i fonstret virkesorder
visas bara virkesordern. | fonstret virkesorder foretag visas forstaledskontraktet
tillsammans med virkesordern.

Virkesorderns identitet bestar av ett virkesordernummer. Fyll i numret pa
virkesordern i faltet virkesorder (bild 3, nr 1). Tryck pa knappen 6ppna i
verktygsfaltet och virkesordern 6ppnas.

a4 Virkesorder Foretag 1 =]
Vilkesordel:l??532500 @ Generation:l j Wirkesarderansvarig: I IDDDDD
( Forstaledskontrakt T Tranzpartinfarmation T M atinfarmation T Affarzledskedia T Allmant ]

Bild 3. Fyll i virkesordernummer och tryck p& knappen 6ppna i verktygsfaltet.

Om en meddelanderuta visas med beskedet att virkesordern inte finns,
kontrollera att du har skrivit in ratt nummer. Far du felmeddelande att
behorighet saknas, ta kontakt med virkesorderansvarig eller SDCs kundtjénst.

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08
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2.2 SOk efter en virkesorder

I virkesorderforteckningen kan du soka efter en virkesorder. Ga i under tjanster
i menyraden, vélj sedan virkesorder och virkesorderforteckning.

=% VYirkesorderforteckning 1 - ||:||1|
Urwal I Resultat |
—&ffarsled
S aljare: || I | & Ledi
Internnr 2; I | % il
Kiopare: I I I
Internnr 2; I I — Status
Kantraktsnr: I ¥ Pagiende
Urzprung: I 'l  Makulerade
Uppdrag: I_  Alla
SSTE: | | | | | " Alla rader vilande
tattagn. plats: I
Fréntyp: I j
Franbegrepp: I I
Upplagd/andrad
parEee b [20070829 [20070629

Bild 4. Fyll i urvalskriterier for att s6ka efter en virkesorder.

Fyll i 6nskade urvalskriterier t.ex. huvudkod for séljare och kdpare. Utfor
sokningen genom att trycka pa knappen utfor i verktygsfaltet. Resultatet visas
under fliken resultat. Det gar att 6ppna virkesorder som finns under
resultatfliken. Markera aktuell rad och trycka sedan pa knappen dppna i
verktygsfaltet eller dubbelklicka pa raden. Du kan vélja i vilket fonster
virkesordern ska 6ppnas. L&s mer om personliga instéllningar i SDCs handbok
”Allménna funktioner i virkesordersystemet”.

Bra att veta:

- L urvalet gar det att fylla i *-tecknet i en del falt. Tecknet star for en valfri
siffra. Om du t.ex. soker pa internt nummer 2**** s soker du pa alla parter
som har ett internt nummer som borjar pa tva. Dock géller vénsterstéllda siffror
sa du kan inte soka pa t.ex. internt nummer 2*2**,

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08
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3 IP-kod

En IP-kod &r en kod som anger en affarsledskedja. IP star for ingaende parter. |
IP-koden anger du vilka kdparekontrakt som ska galla i affarsleden tva till sex.
Du kan sedan ange IP-koden i virkesordern istéllet for att fylla i hela
affarsledskedjan. Om samma affarsledskedja forekommer i flera virkesorder
kan du anvanda samma IP-kod. Pa en virkesorderrad kan kontraktsnummer i
affarsledskedjan, AL-kod samt redovisningshanvisning inte anges samtidigt
som IP-kod.

3.1 Skapa en IP-kod
Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan IP-kod. Ett
fonster 6ppnas dér en IP-kod kan skapas.

_|of x|
1P-kod: H,\_)I Angvang: -mﬁ)
Giltig t o m: EZ:::jjj::::S

Kﬁparek@ H.K.Dd H_Kod I.":'tNr ".‘.‘N'E Status
Sljan apar Kiopare | Kaopare

Led2
Led3
Ledd
LedS
LedS

Upplagd Senast andrad Status
|2UU?UB2E| |

Bild 5. | det héar fonstret kan du skapa en IP-kod.

Fyll i de uppgifter du vill registrera. En del falt &r obligatoriska vilket innebar
att om de inte ar ifyllda gar det inte att spara IP-koden. De obligatoriska félten
ar rodmarkerade i bilden ovan (bild 5).

Bra att veta:

- Ange gdrna en klartext till IP-koden i féltet vid IP-kod. Klartexten gor det
lattare att hitta IP-koden vid sokning i forteckning.

- Kolumnen status fylls i automatiskt utifran den status koparekontraktet har.
Ett blankt falt innebar att kontraktet ar aktivt. Star det ett M i faltet ar
kontraktet makulerat och ett S innebér att kontraktet ar borttaget.

Nar du har fyllt i de uppgifter som ska registreras, spara genom att trycka pa

knappen spara i verktygsfaltet. Ar alla uppgifter korrekta sparas IP-koden. En
meddelanderuta bekréaftar detta (bild 6). IP-koden &r fardig.

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08
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Meddelande E

@ [47] IP-koden ar zparad

Bild 6. IP-koden du
skapade ar sparad.

Om nagon uppgift ar felaktig visas en meddelanderuta med avvisningsorsaker.
Till hdger i meddelanderutan finns mer information om avvisningsorsakerna.
Ga tillbaka till IP-koden och andra det som &r fel. Férsok att spara igen.
Fortsatt att gora rattningar och spara tills att meddelanderutan med
avvisningsorsaker forsvinner och du far meddelandet att IP-koden &r sparad.

3.2 Oppna en IP-kod

Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan IP-kod.

Fyll i IP-kodens identitet, nummer eller bokstéver, i féaltet IP-kod (bild 7, nr 1).
Tryck pa knappen 6ppna i verktygsféltet och IP-koden 6ppnas.

% IP-kod 1 M=l E3
|P-kiod: || ( : ; I Anavarig: I IUDUUU

Bild 7. Fyll i IP-kodens identitet och tryck pa knappen dppna i verktygsfaltet.

Om en meddelanderuta visas med beskedet att IP-koden inte finns, kontrollera
att du har skrivit in ratt nummer. Far du felmeddelande att behdrighet saknas,
ta kontakt med IP-kodsansvarig eller SDCs kundtjénst.

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08
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3.3 SOk efter en IP-kod
| IP-kodforteckningen kan du soka efter en IP-kod. Ga in under tjanster i
menyraden, valj virkesorder och sedan IP-kodf6rteckning.

% IP-Kod forteckning 1 |_ (O] ]
Urwal I Resultat I
Status
Kontrakts Mr: Il % Pigiende
S dlare: | I = Makulerade
i Alla

Kipare: I I

Bild 8. Fyll i urvalskriterier for att s6ka efter en IP-kod.

Fyll i 6nskade urvalskriterier t.ex. huvudkod for séljare och kdpare. Utfor
sokningen genom att trycka pa knappen utfor i verktygsfaltet. Resultatet visas
under fliken resultat. Det gar att 6ppna IP-koder som finns under resultatfliken.
Markera aktuell rad och tryck sedan pa knappen 6ppna i verktygsfaltet eller
dubbelklicka pa raden.

Bra att veta:

- L urvalet gar det att fylla i *-tecknet i faltet kopare. Tecknet star for en valfri
siffra. Om du t.ex. soker pa huvudkod 2**** si soker du pa alla huvudkoder
som borjar pa tva. Dock géller vansterstallda siffror sa du kan inte soka pa t.ex.
huvudkod 2*2**,

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08
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4 AL-kod

En AL-kod ar en kod som anger en affarsledskedja. AL star for affarsled. | AL-
koden anger du med hjalp av A-koder vilka kdparekontrakt som ska galla i
affarsleden tva till sex. A star for affar. Du kan sedan ange AL-koden i
virkesordern istéllet for att fylla i hela affarsledskedjan. Om samma
affarsledskedja forekommer i flera virkesorder kan du anvéanda samma AL-
kod. I en virkesorder kan kontraktsnummer i affarsledskedjan,
redovisningshanvisning samt IP-kod inte anges samtidigt som AL-kod.

Vad som skiljer AL-kod fran redovisningshanvisning och IP-kod &r att
affarsledskedjan i en AL-kod kan forandras 6ver tiden. Du véljer vilka
kdparekontrakt som ska galla for vilka perioder. Det gor det mojligt att andra
affarsledskedjan utan att en ny virkesorder med en ny affarsledskedja behdver
skapas. Matningarna gar mot det koparekontrakt som galler for aktuell period.
Nér affarsledskedjan andras ligger métningarna kvar mot samma
koparekontrakt oavsett hur manga korrigeringar som gors.

4.1 A-kod

4.1.1 Skapa en A-kod

En AL-kod ar uppbyggd av A-koder. | en A-kod anges den eller de
koparekontrakt som i AL-koden binds samman till en affarsledskedja. Ga in
under tjanster i menyraden, valj virkesorder och sedan A-kod. Ett fonster
Oppnas dar en A-kod kan skapas.

_ Ol x|
Adkod: | —T —
Generation: I j' A-kod angvarig IG
Perind: I_ Datum From - T.o. m; G G

Koparekontrakt [_sliare Kiipare
1

Kontaktpersan: I‘

TelNr: I E-Post I

UpplD aturn: I AndiD stum I
Anv 1D I Stahus: I

Bild 9. | det héar fonstret kan du skapa en A-kod.

Fyll i de uppgifter du vill registrera. En del falt &r obligatoriska vilket innebar
att om de inte ar ifyllda gar det inte att spara A-koden. De obligatoriska falten
ar rodmarkerade i bilden ovan (bild 9).

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08
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Bra att veta:

- Ange garna en klartext till A-koden i faltet vid Hkod. Klartexten gor det
lattare att hitta A-koden vid sokning i forteckning.

- A-kodens identitet bestar av A-kodens nummer och huvudkoden. Det gor en
A-kod unik enbart inom varje foretag.

- En A-kod ska innehalla minst ett och hogst tre kdparekontrakt.

- Den som ar A-kods ansvarig kan se och administrera A-koden. Ingaende
parter i A-koden kan se men ej administrera A-koden.

- Vill du registrera en ny period i A-koden maste faltet period vara blankt nar
du sparar datumen i falten datum fr.o.m. och t.o.m.

Nar du har fyllt i de uppgifter som ska registreras, spara genom att trycka pa
knappen spara i verktygsfaltet. Ar alla uppgifter korrekta sparas A-koden. En
meddelanderuta bekréftar detta (bild 10). A-koden &r fardig.

L l) A-kod lagrad

Bild 10. A-koden du

skapade ar sparad.

Om nagon uppgift ar felaktig visas en meddelanderuta med avvisningsorsaker.
Till hoger i meddelanderutan finns mer information om avvisningsorsakerna.
Ga tillbaka till A-koden och &ndra det som ar fel. Forsok att spara igen. Fortsatt
att gora réttningar och spara tills att meddelanderutan med avvisningsorsaker
forsvinner och du far meddelandet att A-koden &r sparad.

4.1.2 Oppna en A-kod

Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan A-kod.

Fyll i A-kodens nummer i faltet A-kod (bild 11, nr 1) och huvudkoden for det
foretag A-koden hor till i faltet Hkod (bild 11, nr 2). Tryck pa knappen éppna i
verktygsfaltet och A-koden Gppnas.

=10l x|

Akod: | @ Hkod: |_@|

Bild 11. Fyll i A-kodens identitet och tryck pa knappen 6ppna i verktygsfaltet.

Om en meddelanderuta visas med beskedet att A-koden inte finns, kontrollera
att du har skrivit in ratt nummer och huvudkod. Far du felmeddelande att
behorighet saknas, ta kontakt med SDCs kundtjanst.

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08
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Bra att veta:

- Nér du éppnar en A-kod visas automatiskt den senaste generationen inom den
senaste perioden.

- Generation anger antalet sparningar som gjorts av aktuell A-kod inom en
period. Du kan bara gora andringar i den senaste generationen. Det gar att
Oppna en tidigare generation for att se vilka andringar som har gjorts. Valj
vilken generation du vill se i faltet generation och tryck pa knappen 6ppna i
verktygsfaltet. Da 6ppnas vald generation. Valjer du att ha féltet blankt och
trycker pa knappen 6ppna, visas den senaste generationen.

- Period anger en tidsperiod. Tva perioder far inte 6verlappa varandra. De
behdver dock inte hanga ihop. Det gar att 6ppna en annan period for att se vilka
kdparekontrakt som galler for perioden. Ange vilken period du vill se i faltet
period och tryck pa knappen éppna i verktygsfaltet. Da 6ppnas vald period.
Véljer du att ha faltet blankt och trycker pa knappen 6ppna, visas den senaste
perioden.

4.1.3 Sok efter en A-kod
I A-kodsforteckningen kan du soka efter en A-kod. Ga in under tjanster i
menyraden, valj virkesorder och sedan A-kodsférteckning.

=% A-Kodsforteckning —10] x|
Urval I Fiesultat

Status
f* Pagiende

" Makulerade
i Alla

A-Kod

Ansvang:

Sljare:

Kopare:

Faontrakts Mi:
Datum Fr.o.m
Diaturn T.o.rn:

AlL-Kod

me

Deaturn:

Bild 12. Fyll i urvalskriterier for att sdka efter en A-kod.

Fyll i 6nskade urvalskriterier t.ex. huvudkod for séljare och kdpare. Utfor
sokningen genom att trycka pa knappen utfor i verktygsfaltet. Resultatet visas
under fliken resultat. Det gar att 6ppna A-koder som finns under resultatfliken.
Markera aktuell rad och tryck sedan pa knappen 6ppna i verktygsfaltet eller
dubbelklicka pa raden.

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08 14
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4.2 AL-kod

4.2.1 Skapa en AL-kod

En AL-kod &r uppbyggd av A-koder. | AL-koden binds A-koderna samman till
en affarsledskedja. Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och
sedan AL-kod. Ett fonster 6ppnas dar en AL-kod kan skapas.

General tion, j' AL-kod ansvang: 6
Period l_ Diatum Fr.oum - T.o. m: 6 5

Akodl | Akod? | Aked3 | Akedd | AkedS

UpplD atum: AindiD atum:
Anw 1D Status:

Bild 13. | det har fonstret kan du skapa en AL-kod.

Fyll i de uppgifter du vill registrera. En del félt ar obligatoriska vilket innebar
att om de inte ar ifyllda gar det inte att spara AL-koden. De obligatoriska falten
ar rodmarkerade i bilden ovan (bild 13). Du ska inte ange ndgon benamning for
AL-koden, detta genereras automatiskt av systemet nar du sparar..

Bra att veta:

- Ange garna en klartext till AL-koden i féltet vid AL-kod. Klartexten gor det
lattare att hitta AL-koden vid s6kning i forteckning.

- AL-kodens identitet bestar av AL-kodens nummer som ligger inom
nummerserien 79000000-79999999.

- En AL-kod ska innehalla minst en A-kod. Samma A-kod kan finnas med i
flera AL-koder.

- Vill du registrera en ny period i AL-koden maste faltet period vara blankt nar
du sparar datumen i falten datum fr.o.m. och t.o.m.

- Det gar att kontrollera att de A-koder som finns angivna i AL-koden bygger
upp en logisk affarsledskedja pa hogst fem led d.v.s. led 2-6. Fyll i datum for
vilken dag du vill kontrollera att det enligt AL-koden finns ett logiskt affarsled
(bild 13, nr 1). Datumet motsvarar ett matdatum. Om féltet &r blankt sker
kontrollen utifran dagens datum. Tryck sedan pa knappen kontrollera affarsled
(bild 13, nr 2). Afféarsledet kontrolleras.

- Den som ar AL-kods ansvarig kan se och administrera AL-koden. Ingdende
parter i AL-koden kan varken se eller administrera AL-koden.

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08
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Nar du har fyllt i de uppgifter som ska registreras, spara genom att trycka pa
knappen spara i verktygsfaltet. Ar alla uppgifter korrekta sparas AL-koden. En
meddelanderuta bekraftar detta (bild 14). AL-koden &r fardig.

\_1 /i Al-kod lagrad

Bild 14. AL-koden du

skapade ar sparad.

Om nagon uppgift ar felaktig visas en meddelanderuta med avvisningsorsaker.
Till hdger i meddelanderutan finns mer information om avvisningsorsakerna.
Ga tillbaka till AL-koden och &ndra det som ar fel. Forsok att spara igen.
Fortsatt att gora rattningar och spara tills att meddelanderutan med
avvisningsorsaker forsvinner och du far meddelandet att AL-koden &r sparad.

4.2.2 Oppna en AL-kod

Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan AL-kod.

Fyll i AL-kodens nummer i faltet AL-kod (bild 15, nr 1). Tryck pa knappen
Oppna i verktygsfaltet och AL-koden 6ppnas.

% AL-Kod 1 N [=]F3

ALKod: I @l

Bild 15. Fyll i AL-kodens identitet och tryck pa knappen 6ppna i verktygsfaltet.

Om en meddelanderuta visas med beskedet att AL-koden inte finns, kontrollera
att du har skrivit in ratt nummer. Far du felmeddelande att behorighet saknas,
ta kontakt med SDCs kundtjanst.

Bra att veta:

- Nér du 6ppnar en AL-kod visas automatiskt den senaste generationen inom
den senaste perioden.

- Generation anger antalet sparningar som gjorts av aktuell AL-kod inom en
period. Du kan bara gdra dndringar i den senaste generationen. Det gar att
Oppna en tidigare generation for att se vilka &ndringar som har gjorts. Vélj
vilken generation du vill se i faltet generation och tryck pa knappen 6ppna i
verktygsfaltet. Da 6ppnas vald generation. Véljer du att ha faltet blankt och
trycker pa knappen 6ppna, visas den senaste generationen.
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- Period anger en tidsperiod. Tva perioder far inte 6verlappa varandra. De
behover dock inte hanga ihop. Det gar att Gppna en annan period for att se vilka
koparekontrakt som galler for perioden. Ange vilken period du vill se i féltet
period och tryck pa knappen oppna i verktygsfaltet. Da 6ppnas vald period.
Véljer du att ha faltet blankt och trycker pa knappen 6ppna, visas den senaste
perioden.

4.2.3 Sok efter en AL-kod
I AL-kodsforteckningen kan du soka efter en AL-kod. Ga in under tjanster i
menyraden, valj virkesorder och sedan AL-kodsforteckning.

% AL -Kodsfirteckning ol x

Urval Fiesultat

Status
{* Pagends

= Makulerade

AL-Kod: ||  Alla
A-kod I

Angvang I I I

Séljare: I
Kidpare: I I
Kontrakts Mr: I
D atum Fr.o.m I
Daturn T.o.m: I

Bild 16. Fyll i urvalskriterier for att soka efter en AL-kod.

Fyll i 6nskade urvalskriterier t.ex. huvudkod for saljare och kdpare. Utfor
sokningen genom att trycka pa knappen utfor i verktygsfaltet. Resultatet visas
under fliken resultat. Det gar att 6ppna AL-koder som finns under
resultatfliken. Markera aktuell rad och tryck sedan pa knappen 6ppna i
verktygsfaltet eller dubbelklicka pa raden.
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5 Redovisningshanvisning

Istallet for att fylla i affarsledskedjan i en virkesorder kan
redovisningshanvisning anvandas. | en redovisningshéanvisning anger du en
affarsledskedja. En markering i virkesordern anger att redovisningshanvisning
ska anvandas, men inte vilken. Nar en métning kopplas ihop med en
virkesorder ar det olika parametrar som t.ex. forste kopare och mottagare som
kopplar ihop métningen med rétt redovisningshéanvisning. | virkesordern kan
kontraktsnummer i affarsledskedjan, huvudkod for mottagare, IP-kod samt AL-
kod inte anges samtidigt som redovisningshanvisning.

5.1 Skapa en redovisningshanvisning

Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan
redovisningshanvisning. Ett fonster 0ppnas dar en redovisningshanvisning kan
skapas.

&k Redovisningshanvisning 1

FHMr: [ Ansvarig: [ [o0000 | IPked | 557E)] Klartest 2]
Mattagare: O I
Kiopare ledl: 6 I I
= —— :
M ottagningsplats: I I_ I
Leveransar I
SyEmIRE R Faparekontrakil. HKodS L HKodl
tom-tom T =
Led 3
Ledd
Led5
Upplagd Senast andrad

Bild 17. | det har fonstret kan du skapa en redovisningshanvisning.

Fyll i de uppgifter du vill registrera. En del falt &r obligatoriska vilket innebar
att om de inte ar ifyllda gar det inte att spara redovisningshanvisningen. De
obligatoriska falten &r rodmarkerade i bilden ovan (bild 17).

Bra att veta:

- 1 en del falt gar det att fylla i *-tecken. Ett tecken som star for en valfri siffra.
Om du fyller i t.ex. internt nummer 2**** s3 betyder det att internt nummer
borjar pa tva. Dock géller vansterstallda siffror s du kan inte fylla i t.ex.
internt nummer 2*2**,

Nar du har fyllt i de uppgifter som ska registreras, spara genom att trycka pa

knappen spara i verktygsfaltet. Ar alla uppgifter korrekta sparas
redovisningshanvisningen.
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En meddelanderuta bekréftar detta (bild 18). N&r redovisningshanvisningen &r
sparad genereras ett nummer i faltet RHNr. Redovisningshénvisningen ar

fardig.
Meddelande
@ Redovisningshanvisning lagrad
Bild 18. Den

redovisningshéanvisning
du skapade ar sparad.

Om nagon uppgift ar felaktig visas en meddelanderuta med avvisningsorsaker.
Till hoger i meddelanderutan finns mer information om avvisningsorsakerna.
Ga tillbaka till redovisningshanvisningen och andra det som é&r fel. Forsok att
spara igen. Fortsétt att gora réattningar och spara tills att meddelanderutan med
avvisningsorsaker forsvinner och du far meddelandet att
redovisningshanvisningen &r sparad.

5.2 Oppna en redovisningshanvisning

Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan
redovisningshanvisning. Fyll i redovisningshénvisningens nummer i féltet
RHNTr (bild 19, nr 1). Tryck pa knappen 6ppna i verktygsfaltet och
redovisningshanvisningen dppnas.

¥ Redovisningshénvisning 1

RHMNr: ||'@ Ansvarig. | 00000 | IPked: | [[ssTE | Klartext Iﬂ
| I

Bild 19. Fyll i faltet RHNr och tryck pa knappen 6ppna i verktygsfaltet.

Om en meddelanderuta visas med beskedet att redovisningshanvisningen inte
finns, kontrollera att du har skrivit in ratt nummer. Far du felmeddelande att
behorighet saknas, ta kontakt med den som &r ansvarig for
redovisningshanvisningen eller SDCs kundtjanst.
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5.3 SOk efter en redovisningshénvisning
I hanvisningsforteckningen kan du séka efter en redovisningshanvisning. Ga in
under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan hanvisningsforteckning.

2% Hinvisningsforteckning 1

Urval I Resultat |

Mattagare: | I
Kiopare ledl: I I

M &tmetod: I j

tottagningsplate: | I I

Leveransar:
Avldmningsdatum
from - tom:

SSTE [T 11 |

Bild 20. Fyll i urvalskriterier.

Ange 6nskade urvalskriterier. Fyll i t.ex. huvudkod for kdparen i led ett. Utfor
sokningen genom att trycka pa knappen utfor i verktygsfaltet. Resultatet visas
under fliken resultat. Det gar att 6ppna redovisningshanvisningar som finns
under resultatfliken. Markera aktuell rad och tryck sedan pa knappen 6ppna i
verktygsfaltet eller dubbelklicka pa raden.

Bra att veta:

- L urvalet gar det att fylla i *-tecknet i en del falt. Tecknet star for en valfri
siffra. Om du t.ex. soker pa internt nummer 2**** s3 soker du pa alla parter
som har ett internt nummer som borjar pa tva. Dock géller vénsterstallda siffror
sa du kan inte soka pa t.ex. internt nummer 2*2**,
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6 Avstand leverantérsavdrag

| virkesordersystemet gar det att ta fram avstand fran ett avlagg till narmaste
godkanda mottagningsplats for massavedssortiment. Avstandet anvands sedan
vid prisrékning i virkesled for att berakna transportavdrag mot leveranttren. Ett
avdrag som anvands for att leverantoren inte ska betala for en onddigt lang
transport.

Det ar utifran uppgifter i forstaledskontraktet och virkesordern som avstand
hamtas fran SDCs avstandstjanst. Darfor kan avstand for leverantorsavdrag
bara tas fram i fonstret virkesorder foretag dar forstaledskontraktet visas
tillsammans med virkesordern.

For att avstand for leverantorsavdrag ska tas fram maste sortiment och
mottagningsplats vara angivet i forstaledskontraktet. | virkesordern maste
koordinater for virkets belagenhet vara angivna. Det &r koordinaterna pa
lagesrad ett som anvéands. Det maste dven finnas styrdata for koparen i forsta
affarsledet. | styrdata anges vilka sortiment som ar godkanda for vilka
mottagningsplatser.

6.1 Skapa styrdata for avstand leverantérsavdrag

Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan styrdata
leverantdrsavdrag. Ett fonster 6ppnas dar du kan skapa styrdata d.v.s. ange
vilka massavedssortiment som kan koras till vilka mottagningsplatser.

¥ Styrdata for avstand for leverantorsavdrag 1 o[]S
Kopare: D I
Iter Intnr Fr.om | Intni T.o.m |«
intervall L1 |

L2 |

| 3 |

| 4 |

5 -
. SSTE [ *Mottpl | Motipl klartext HkodRef [ IntniRef Ref klartext -

Godkanda S5TE
AMottagningspl %Oé J

L3 |

| 4 |

| 5 |

L6 |

L7 |

L8 |

| 9 |

10 -

AndrDaturn: I
Anv 1D I

Bild 21. | det har fonstret kan du skapa styrdata for avstand leverantorsavdrag.
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Fyll i de uppgifter du vill registrera. En del falt &r obligatoriska vilket innebar
att om de inte ar ifyllda gar det inte att spara styrdata. De obligatoriska falten &r
rodmarkerade i bilden ovan (bild 21).

Bra att veta:

- | féltet kdpare anger du huvudkoden for kdparen i forsta affarsledet.

- For varje huvudkod gar det att registrera flera internt nummer intervall.
For att skapa styrdata for ett internt nummer intervall maste du markera
aktuellt internt nummer intervall. Forflytta sedan markdren till ratt
sortimentsrad i aktuellt internt nummer intervall med hjalp av musen
eller tab-tangenten.

- | faltet sortiment gar det att fylla i *-tecknet. Tecknet star for en valfri
siffra eller bokstav. Om du t.ex. anger sortiment 10** for
mottagningsplats 39675 kan alla sortiment som borjar pa 10 ga mot den
mottagningsplatsen.

- Observera att en angiven siffra eller bokstav inte prioriteras framfor
*-tecknet nar avstand for leverantorsavdrag ska tas fram. Exempel: En
virkesorderrad har sortiment 103. | styrdata finns sortiment 10**
angivet pa en rad med mottagningsplats 39675 och sortiment 103*
angivet pa en rad med mottagningsplats 54635. Virkesorderraden
kommer att fa traff pa bada raderna i styrdata och vélja den
mottagningsplast som ar narmast avlagget. Det innebér att om avstandet
ar kortast till mottagningsplats 39675 sa kommer det avstandet att
anvandas vid berakning av leverantorsavdrag.

- Mottagningsplatsens klartext visas nér styrdata sparas.

- Istallet for mottagningsplats gar det att referera till ett annat foretags
styrdata. Ange huvudkod i faltet HkodRef. Observera att det krévs en
fullmakt fran det foretag vars huvudkod du anger.

Nar du har fyllt i de uppgifter som ska registreras, spara genom att trycka pa
knappen spara i verktygsfaltet.

6.2 Oppna styrdata for avstand leverantérsavdrag

Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan styrdata
leverantorsavdrag. Fyll i képarens huvudkod (bild 22, nr 1). Tryck pa knappen
Oppna i verktygsfaltet och styrdata for aktuell huvudkod 6ppnas.

=4 Styrdata for avstind for leverantorzavdrag 1 _ ||:||l|

F.opare: IT@_ |

Bild 22. Fyll i képarens huvudkod och tryck pa knappen dppna i verktygsfaltet.

Om en meddelanderuta visas med beskedet att styrdata inte finns, kontrollera
att du har skrivit in ratt huvudkod. Far du felmeddelande att behorighet saknas,
ta kontakt med SDCs kundtjanst.
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6.3 Berakna avstand for leverantdrsavdrag

Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan virkesorder
foretag. Oppna aktuell virkesorder och tryck pa knappen avstand
leverantorsavdrag under fliken forstaledskontrakt (bild 23, nr 1).

% Virkesorder Foretag 1

Virkesorder: || I Generation: I j Wirkesorderansvarig: (00000
Forstaledskontrakt T Trangportinformation T Matinformation T Affareledskedia T Allmant
Kontraktsrr | KantrGen: | ~| Hkods HEadk|
Sdare: o000 | Kipae: | [ooooo | . Industrimatring  +
Intrr2les: | | Intemtnr 2:| | Awverkringsform; |Avverkningstorm okdnd
Oraklr/ Orahr! T
PersNr: I I Pershr. I I Tradélder i &r: Trédélder okand j'
Telehr: | | | Teledlr | | I
Kontraktsperiod Filidrutinkad
Akt Uppd. I | -From - Kapare: Certifiering: I P SOCHASA
Blokf.ar . " .
54/ Kip Tem Virket makt EndiDastum
Ursprung vl Kontrdatum: | 20130520 Waluta: SEK =] Omfattas av Y
WHL:
Uppdrag: [0 Kontraktansy: 00000 Signatur I Ombud: I— okl ndsinstElning
LKF: | | Status: lewardr. Tmmarinstalining -
Hadnll SETE | “Ms| |"AVIM| PLista | L |F'aﬂ Pk.od | Prisdir F'nsF'erl “Mottagare |"Mottpl| Mattpl klartext KontrPIistl KontiPristyp |“PmormMotlpI| TrpkmS | TrpkmS =
Juli] |
= ®=
L« | ' >

Bild 23. Tryck pa knappen avstand leverantérsavdrag for att ta fram avstand.

Nu tas avstand fran avlagg till narmaste godkanda mottagningsplats fram for
massavedssortimenten med hjélp av styrdatat. Svarstiden kan bli lang, upp till
en minut. Sedan visas uppgifter om narmaste godk&nda mottagningsplats och
avstandet dit i falten prisnormerande mottagningsplats (bild 23, nr 2) och
transportkilometer séljare (bild 23, nr 3).

Bra att veta:

- Om du andrar uppgifter i styrdata for leverantdrsavdrag maste du 6ppna
virkesordern och trycka pa knappen avstand leverantorsavdrag, for att ta fram
nya avstand for leverantorsavdrag.
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7 Transportorder

7.1 Skapa en transportorder
Skapa en transportorder genom att 6ppna aktuell virkesorder och tryck pa
knappen transportorder under fliken transportinformation (bild 24, nr 1).

=% Virkesorder Foretag 2 _ ||:||5|

Virkesorder:l?m 431949 IHUTPDST'I Generation:IDS 'l Vitkesorderansvarig: IUSSSE I‘IDDDD
FEoirstaledskaontrakt I Transportinf ki T P atinformation T Affarsledskedia T Allmant
[

“Statug |F|adn| S5TE I Sortiment | bzl | Kaant | *TFtEgl IntMr | Tftag klartext A= T_iIIégg.-"A\.-'dragl
oo a 89885 TRANSPORTFORETAG [TEST) 73
om SAGT Tall 3580 1 Trahsportorder
02 012 SAGT Gran 3/ 30

03 100 M&Y Bartrsd 55 100 73 W &5llapp
04 23 KLENT Tall 1]

05 103 bAdy Livirad a3} 1 73 Trans\‘port
06 0710 STAMBL Tal B/ 1 Avstand

07 oA SAGT 02 Tall B/ 1 -

Lage Lagesrad klartest | Kartbladl Syd-Mord | W ast-Dst | ‘W agstandard I "DmII “Sno I Sticl
1 Siodra vagen E23642 142183 1221 1
2 |\astra vagen 623537 142176 1222 1
3 Wandplan
4
5
«| | »

Bild 24. Tryck pa knappen transportorder for att skapa en transportorder.

Om knappen &r inaktiv d.v.s. gra, har du gjort en forandring i virkesordern som
inte ar sparad. Spara om virkesordern eller éppna virkesordern igen sa
aktiveras knappen. Den hdr kontrollen forhindrar att forandringar som ej
sparats i virkesordern kommer med pa transportordern.

. Val av transportorderutskrift x|
Ve  Urval: Transportfaretag
" Molttagare I Hkod:
. Awbigt
C SSTE Intrr:
cowe [ _ i |
; e r Komplettera Transpartorder med: —————————————
% P T Transportdrsnummer:
10 Transportforetag:
0z 1
0z 12
04 13 - Spara anspartorder
s 14 & Ja
0E 19 i Al
07 C Nej Bild 25. Valj
jog -f. O . . .
utifran vilka kriterier
Anteckningar. tl’anSpOftOfdern
ska skapas.

Ett nytt fonster 6ppnas nar du tryckt pa knappen transportorder. Du kan nu
valja utifran vilka kriterier transportordern ska skapas t.ex. vilka rader i
virkesordern som ska inga i transportordern. For att véalja flera rader kan du
halla ned ctrl-tangenten samtidigt som du klickar pa de rader du vill skriva ut.
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Fyller du i nagot i faltet anteckningar, foljer uppgifterna med pa
transportordern. Nar du har angett utskriftsalternativen, tryck pa knappen ok.
Ett fonster med en forhandsgranskning av transportordern Gppnas.

| % & # [z v[|Jl<1 T af2 >>II|JM

‘TRANSPORTORDER Virkesordernr: 791 43 199
Bild 26. Skriv ut transportordern och sténg fonstret.

Tryck pa knappen skriv ut i verktygsfaltet for att skriva ut transportordern
(bild 26, nr 1). For att stanga fonstret, tryck pa knappen med det réda krysset
(bild 26, nr 2).

Det finns tva olika transportordervarianter att skriva ut beroende pa inom vilket
VMF omrade transportordern ska anvandas. Likasa behover inte fonstret for
val av transportorderutskrift 6ppnas nér en transportorder ska skapas. Las mer
om personliga instéllningar i SDCs handbok ”Allméanna funktioner i
virkesordersystemet”.

7.2 Spara transportorder lokalt

| virkesordersystemet finns mojligheten att spara en transportorder som en fil
pa egen dator for att sedan t.ex. skicka ivag den via e-post. Ga in under
redigera i menyraden och valj installningar och fliken virkesorder. Markera att
nar en transportorder skapas ska &ven en kopia sparas som en fil i din dator.
Vilj aven i vilket format filen ska sparas, PDF* eller XML? (bild 27).

Lokal ranzportorder

[~ Spara transpartarder lakalt i FC & POF Bild 27. Mf_ilr(k?ra och
o ange en sokvag var
Sekvig | L filen ska sparas.

Du maste dven fylla i en sokvag. Med sokvag menas att ange en katalog pa din
dator t.ex. C:\Temp. Observera att du maste ange en katalog pa din egen dator,
det gar t.ex. inte att ange en natverkskatalog. Nar du sedan trycker pa knappen
transportorder i virkesordern sparas en transportorder lokalt i din dator. Filen

! PDF 4r ett filformat som gor att dokumentet ser likadant ut oavsett vad for dator du har.
Utskriften ser ut precis som den du skriver ut direkt fran VIOL.
2 XML 4r ett filformat for att lagra och fora 6ver data mellan olika system.
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namnsatts med virkesordernummer samt tidpunkt nér filen skapades. Om
sokvagen saknas eller ar felaktig lamnas ett felmeddelande i samband med att
transportordern ska skapas.

7.2.1 Forsta gangen
Nar du lagrar en transportorder forsta gangen dppnas ett fonster med tva fragor.

m Client File Security
I N
CITRIX

Server applications currently have the selected
level of access to local client files. To change
this, select a ditferent level and click Ok.

- Access level
" Mo Access

" Read Access
& Full Access

r— Do you want to be asked again?
" Always ask me

" Mever ask me again for this server

& Mever azk me again

Bild 28. Markera foljande
ok | Cancel | svar pa de tva fragorna.

Svara “’Full access” pa den forsta och ”Never ask me again” pa den andra. Om
du svarar fel pa fragorna gar det inte att skriva ut transportordern darfor att
skrivarikonen ar inaktiv. Vill du kontrollera vad du svarade pa fragorna kan du
gora det genom att hogerklicka pa citrixikonen langst ner till hdger pa
bildskarmen (bild 29, nr 1).

Bild 29. Hogerklicka

1
E €« J@G’ 11:0¢ @ pa citrixikonen.

Texten “open connection center” visas. Klicka pa texten och ett nytt fonster
dppnas.
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n' Program Neighborhood Connection Center = =]

 ICA connections — Server

E--@ Active
E|" SESUMN320TS035DC
-8A0 SDCWIOL, SESUN320TS035DC - WAF Full Screen

Disconnect

Fropertiez
Logoff

1 ) File Security
N

Adim EEsuity

PD& Security

[oL gl

Scanner Security

—application

4| | Tlenmitrate

1 Server used, 1 Remote Applications Help | Bild 30. Tryck pé_
knappen file security.

Tryck pa knappen file security (bild 30, nr 1). Ett nytt fonster 6ppnas.
Kontrollera att svaren ”Full access” och "Never ask me again” & markerade.

7.3. Spara transportorder centralt

Foretag kan utifran en bestéllning lagra transportorder centralt i
virkesordersystemets databas. Varje transportorder som skapas lagras i
databasen. Skapas flera transportorder pa samma virkesorder far de olika
I[6pnummer. En lagrad transportorder kan paverkas pa tva satt i efterhand. Dels
kan ett transportornummer laggas till eller sa kan den lagrade transportordern
makuleras. En centralt lagrad transportorder kan styras ut till en
transportorderutgang for vidare bearbetning i foretagens egna system.
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7.3.1 Lagrad transportorder
| virkesordersystemet gar det att se de transportorder som lagrats centralt. Ga in
under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan lagrad transportorder.

% Lagrad transportorder 1 - Ellll
Uryal I Resultat
Sortering
Firetaq: I |
* Witkesorderummer stigande
Transporta. | " Transportorsmummer stigands
Witkesorder:

Skapade fram:  |20070101
Skapadetom |20070623
Mottagn. plats:

SSTE: | |

Visamakulerade: | © Ja & Mej

Bild 31. Fyll i urvalskriterier for att s6ka efter en transportorder.

Ange Onskade urvalskriterier. Fyll i t.ex. huvudkod for foretaget. Utfor
sokningen genom att trycka pa knappen utfor i verktygsfaltet. Resultatet visas
under fliken resultat. Har kan du l&gga till transportdrnummer genom att fylla i
det pa aktuell rad. Du kan &ven markera en transportorder som makulerad.
Tryck pa knappen spara i verktygsfaltet nar eventuella andringar &r gjorda.

Bra att veta:

- 1 urvalet gar det att fylla i *-tecknet i en del falt. Tecknet star for en valfri
siffra. Om du soker pa t.ex. virkesorder 2******* g3 sgker du pa alla
virkesorder som borjar pa tva. Dock géller vansterstallda siffror sa du kan inte
soka pa t.ex. virkesorder 2*2%****,
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8 Digital transportorder

Anvéandare av SDCs system KOLA (kommunikation lastbil) kan skapa en
digital transportorder. Den digitala transportordern sénds till KOLA och sedan
kan chaufforen i aktuell lastbil koppla upp sig mot KOLA och hdmta

transportordern.

For att arbeta med digital transportorder maste du gora ett val i dina personliga
installningar. Ga in under redigera i menyraden och valj installningar och
fliken virkesorder. Markera att du vill arbeta med digital transportorder

(bild 32). Observera att installningen ligger kvar tills du avmarkerar att du inte
langre vill arbeta med digital transportorder.

Bild 32. Markera att

I_ D|g|ta| Trangpgrturder du vill arbeta med digital

transportorder.

8.1 Skapa en digital transportorder
Lés mer i SDCs handbok “Transportbeordring fran VIOL till KOLA” om hur
du skapar en digital transportorder.

8.2 Stk efter en digital transportorder

| virkesordersystemet gar det att se digitala transportorder som sands till
KOLA. Ga in under tjanster i menyraden, vélj virkesorder och sedan lagrad

transportorder.

2% Lagrad bransportorder 1

1ol x|

Resultat

Sortering

Befraktare I‘ I I

Transpoitforetag: I I I

Transportdr: I—
Vitkesorder: I—
Skapads fr o m: IW
Skapade t o m: IW
Mottagn. plats: I—

£+ “ikesordemummer stigande

" Transporttrsmummer stigande

SETE: | |

Visamakulerade: | © Ja % Negj

Bild 33. Fyll i urvalskriterier for att soka efter en digital transportorder.
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Ange Onskade urvalskriterier. Fyll i t.ex. huvudkod for transportforetaget.
Utfor sokningen genom att trycka pa knappen utfor i verktygsfaltet. Resultatet
visas under fliken resultat. Det gar att 6ppna tillhdrande virkesorder till de
digitala transportorder som finns under resultatfliken. Markera aktuell rad och
tryck sedan pa knappen 6ppna i verktygsfaltet eller dubbelklicka pa raden.

| resultatet kan du l&gga till transportféretag eller transportérnummer genom att
fylla i det pa aktuell rad. Observera att du inte kan andra transportforetag eller
transportérsnummer om det redan &r ifyllt. Ar transportforetag eller
transportérsnummer fel maste du makulera transportordern och skapa en ny.
Du kan aven markera en digital transportorder som makulerad. Tryck pa
knappen spara i verktygsfaltet nar eventuella andringar &r gjorda. Det gar att
gora andringar pa flera rader innan du sparar andringarna.

Bra att veta:

- 1 urvalet gar det att fylla i *-tecknet i en del falt. Tecknet star for en valfri
siffra. Om du soker pa t.ex. virkesorder 2******* s3 sgker du pa alla
virkesorder som borjar pa tva. Dock géller vansterstallda siffror sa du kan inte
soka pa t.ex. virkesorder 2*2*****

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08



ol

SKOGSNARINGENS IT-FORETAG

9 Valtlapp

9.1 Skapa en valtlapp
Skapa en valtlapp genom att 6ppna aktuell virkesorder och tryck pa knappen
valtlapp under fliken transportinformation (bild 34, nr 1).

2% Virkesorder Faretag 2 - |EI|5|
Virkesorder:l?m 431949 IHUTPDST'I Generation:IDS 'l Vitkesorderansvarig: IUSSSE I‘IDDDD
FEoirstaledskaontrakt I Transportinf ki T P atinformation T Affarsledskedia T Allmant
“Statuz |F|adn| S5TE I Sortiment | Mzl | Kxeant | *TFtEgl Irthr | Tftag klartext | "I;I T_iIIégg.-"A\.-'dragl
oo a 89885 TRANSPORTFORETAG [TEST) 73

0 01 SAGT Tal KR T,anspgnmde,|
02 |02  SAGT Gran ERE

03 100 |MAY Bamkdd 55 100 7 (1 ) W3llapp |
04 281 KLENT Tall B B0

05 103 bAdy Livirad a3} 1 73 Transport

0F 0710 |STAMBLTal 35 1 Awstand |

07 oA SAGT 02 Tall B/ 1 -

Lage Lagesrad klartest | Kartbladl Syd-Mord | W ast-Dst | ‘W agstandard I "DmII “Sno I Sticl
1 Siodra vagen E23642 142183 1221 1
2 |\astra vagen 623537 142176 1222 1
3 Wandplan
4
5
«| | »

Bild 34. Tryck pa knappen valtlapp for att skapa en valtlapp.

Ett nytt fonster 6ppnas nar du trycker pa knappen véltlapp. Fyll i utifran vilken
rad valtlappen ska skapas. Om du har markerat en rad eller ett falti enrad i
virkesordern, finns den markerade raden redan inskriven som forval nar
fonstret 6ppnas. Om rad 00 &r utan sortiment och markerad, skrivs en véltlapp
ut utan sortiment. 1 fonstret kan du dven valja om véltlappen ska sparas pa din
dator eller inte.

. Yal av valtlappsutskrift - |EI|5|

Uppaiftsrad Il Ok |
Awbryt | . s .0
Bild 35. Valj utifran

Spara Yallapp . .
.l vilken rad valtlappen
( Mej ska skapas.

Nar du har angett utskriftsalternativen, tryck pa knappen ok. Ett fonster med en
forhandsgranskning av valtlappen 6ppnas.
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4 vIOL

b3 H|4

101 AL 9'@ 8% x Total1 100% Oof0

Frirbegrepp HkedS HkodS Tninc
011400 08330 00000 3 011400 08ZZ0 0000C

‘Befrakdarkoder LerKod ‘Befrakiarkoder LarKod

Bild 36. Skriv ut valtlapp och sténg fonstret.

Tnine

Tryck pa knappen skriv ut i verktygsfaltet for att skriva ut valtlappen

(bild 36, nr 1). Det specialpapper som vanligtvis anvands till véltlappar maste
du tillhandahalla sjalv. | faltet évriga upplysningar kan du skriva vad du vill
efter att du har skrivit ut valtlappen. For att stanga fonstret, tryck pa knappen
med det rdda krysset (bild 36, nr 2).

9.2 Spara vaéltlapp lokalt

| virkesordersystemet finns mojligheten att spara en véltlapp som en fil pa egen
dator fOr att sedan t.ex. skicka ivag den via e-post. Filen sparas i formatet PDF.
Ga in under redigera i menyraden, vélj installningar och fliken utskrifter.
Markera att nar en valtlapp skapas ska &ven en kopia sparas som en fil i din
dator (bild 37).

Lakal vallapp

[T Spara vallapp lokalt i PC Bild 37. M?Il;k?ra och
D ange en sokvag var

Sokvag Il filen ska sparas.

Du maste aven fylla i en sokvag. Med sdkvag menas att ange en katalog pa din
dator t.ex. C:\Temp. Observera att du maste ange en katalog pa din egen dator,
det gar t.ex. inte att ange en natverkskatalog. Nar du sedan trycker pa knappen
valtlapp i virkesordern sparas en véltlapp lokalt i din dator. Filen namnsatts
med virkesordernummer, radnummer samt tidpunkt nar filen skapades. Om
sokvagen saknas eller ar felaktig lamnas ett felmeddelande i samband med att
véltlappen ska skapas.

Du kan &ndra dig om du inte vill spara filen pa datorn. Nar du trycker pa

knappen valtlapp i virkesordern och ett fonster for val av valtlappsutskrift
Oppnas, kan du valja att markera nej vid spara véltlapp.
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9.2.1 Forsta gangen
Nar du lagrar en valtlapp forsta gangen dppnas ett fonster med tva fragor.

m Chent File Security
CITRIX

Server applications currently have the selected
lewel of access to local client files. To change
thiz, select a different level and click QK.

Access level
" Mohccess

" Read Access
@ Full dccess

— Do you want ta be azked again?
= Always ask me

" Mever azk me again for this server

& Never ask me again

Bild 38. Markera foljande
ok | Cancel | svar pa de tva frdgorna.

Svara “Full access” pa den forsta och ”Never ask me again” pé den andra. Om
du svarar fel pa fragorna gar det inte att skriva ut valtlappen darfor att
skrivarikonen ar inaktiv. Vill du kontrollera vad du svarade pa fragorna kan du
gora det genom att hogerklicka pa citrixikonen langst ner till hdger pa
bildskarmen (bild 39, nr 1).

Bild 39. Hogerklicka

E €« J@@ 11:0F  pa citrixikonen.

Texten “open connection center” visas. Klicka pa texten och ett nytt fonster
Oppnas.
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] Program Meighborhood Connection Center M= E
 ICA connections — Server
E‘@ Auctive Dizconnect |
E|-- SESUN320T5035DC
-8A0 SDCWIOL, SESUN320TS035DC - WAF Full Screen |
Fropertiez |
Logoff
L
1 ) File Security
N
Adim EEsuity |
PD& Security |
Scanner Security |
—application
4| | Tlenmitrate |
1 Server used, 1 Remote Applications Help | Bild 40. Tryck pé_

knappen file security.

Tryck pa knappen file security (bild 40, nr 1). Ett nytt fonster 6ppnas.
Kontrollera att svaren ”Full access” och ”Never ask me again” dr markerade.
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10 Mall

Ett kontrakt eller en virkesorder vars uppgifter ofta aterkommer kan anvandas
som mall. En mall &r ett vanligt kontrakt eller en vanlig virkesorder som
kopieras for att gora liknande kontrakt eller virkesorder. Mallar underlattar det
fortlopande arbetet. Nésta gang du ska skapa ett kontrakt eller en virkesorder
hamtar du upp en passande mall. I mallen finns redan uppgifter och endast
andringar specifika for det nya kontraktet eller virkesordern behdver goras.

10.1 Skapa en mall

Ga in under redigera i menyraden och valj sedan instéllningar. Under fliken
virkesorder fyller du i virkesordernumret pa den virkesorder du vill lagga upp
som mall (bild 41, nr 1). Du kan ocksa skriva in en kommentar som beskriver
mallen t.ex. sortiment, ursprung och/eller leverantor (bild 41, nr 2), men detta
ar ingen obligatorisk uppgift. Vill du lagga upp ett kontrakt som mall fyller du i
kontraktsnummer (bild 41, nr 3) samt huvudkod for kdpare och séljare (bild 41,
nr 4). Aven har gar det att skriva in en kommentar som beskriver mallen (bild

41, nr 5).
w Inztallningar 8 [=[ 3
Allmant T WIS FPrisligtor T Utsherifter T Transzport \6 oK
Vikesorder | Kaommentar ; Mattpl | Namn ;‘ At |

® @

Akt | Namn | ~Val av transportordertskriftsblank ett
© WMF 0103 Mo
*  MF 05-08 Syd

~Wal av virkesorderbild

- % Vikesorder Firetag

© Mikesorder
Kontrakt [ HkodS [ Hkodk | Kommentar |~
—Lokal transportorder——————————————————————
@ @ @ ¥ Spata transportorder lokalt i PC i+ PDF
Sokvag: IW_ 7 HML
- EI\rihtLﬁsk{rif'tjea\;;éaer:sporlordel med I~ Digital Transportardsr

Bild 41. Fyll i uppgifter fér den mall du vill skapa.

Nar du har fyllt i uppgifterna for de mallar du vill skapa, tryck pa knappen ok
(bild 41, nr 6). De mallar som skapas &r personliga och féljer med
anvandaridentiteten.
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10.2 Anvand en mall
Oppna ett fonster for att skapa ett kontrakt eller en virkesorder. Ga sedan in
under funktioner i menyraden och valj hamta mall/fraga.

. Sparade mallar H=] 3

oK |
|

Aebryt

Bild 42. Markera den mall som ska anvandas och tryck pa ok.

Ett fonster ppnas med de mallar som finns. Markera den mall du vill anvénda
och tryck pa knappen ok. Informationen fran mallen laggs in i det fonster for
kontrakt eller virkesorder som &r 6ppet. Gor aktuella andringar for det nya
kontraktet eller virkesordern. Ett nytt virkesordernummer genereras
automatiskt da den nya virkesordern sparas.

Observera att om du vill géra andringar i en mall maste du 6ppna och géra
andringar i det kontrakt eller den virkesorder du har angett som mall. Du kan
inte gora andringar i mallen genom att ga in under funktioner i menyraden och
valja hamta mall/fraga, for da 6ppnas bara en kopia av kontraktet eller
virkesordern. Gor du &ndringar dar och sparar skapas ett nytt kontrakt eller en
ny virkesorder.

10.3 Att tanka pa

Det ar bekvamt att arbeta med mallar men det kan dven vara latt att glomma att
andra vissa uppgifter. Tank efter en extra gang innan du sparar virkesordern.
Tank framst pa foljande saker.

Forstaledskontraktet:

- Ange ett nytt kontraktsnummer och skriv garna en klartext i faltet vid
kontraktsnumret.

- Ange ett nytt internt nummer 2/leverantérsnummer. Fyll i leverantdrens
namn, personnummer/orgnisationsnummer och adressuppgifter. Kontrollera
att faltet aktor uppdat &r markerat om det ar en ny leverantor.

- Ange franbegrepp Lan Kommun Férsamling

- Kontrollera ursprung, sortiment, prislista, prisar och eventuellt leveransar
- Kontrollera giltighetstiden pa kontraktet.

Transportinformation:

- Kontrollera franbegrepp, lage och TrpKms (transportkilometer séljare).
Allméant:

- Kontrollera kontaktperson och telefonnummer.

Arbeta med kontrakt och virkesorder — 2014-12-08



ol

SKOGSNARINGENS IT-FORETAG

11 Andra uppgifter

11.1 Go6r en andring

Du gor andringar pa samma séatt i kontrakt, virkesorder, IP-koder, A-koder,
AL-koder, redovisningshanvisningar och styrdata leverantérsavdrag. Oppna
aktuellt fonster. Gor de andringar du vill géra och tryck sedan pa knappen
spara i verktygsfaltet. Ar alla uppgifter korrekta sparas uppgifterna. En
meddelanderuta bekraftar detta. Observera att ndr du sparar en &ndring i
styrdata leverantdrsavdrag visas ingen meddelanderuta.

Meddelande

@ [47] IP-koden ar zparad

Bild 43. Andringen i
IP-koden har sparats.

Om nagon uppgift ar felaktig visas en meddelanderuta med avvisningsorsaker.
Till hoger i meddelanderutan finns mer information om avvisningsorsakerna.

. Avvisningsorsak =]

Fontraktsidentitet

|DDDDD1 12 0008530 02530

Status :
|F6rsta.k0ntr. & lagrad., aktdr e lagrad Skriv ut |

Fiad | FiT em| Akt | Test |
L1 ] 1] 1] Urzprung fel
L2 | 1] 1] Lew namn-adr fel/sakn
3 0 0 Kontrakt skall innehdlla minst 1 rad B||d 44. Du fér

information om
varfor &ndringen
inte har sparats.

Om du arbetar med ett kontrakt eller en virkesorder kan du anvénda dig av
SDCs handbok ”Vanliga avvisningsorsaker i virkesordersystemet”. Dar finns
de vanligaste avvisningsorsakerna med forslag pa I6sning. Kontrollera dven att
ritt uppgifter har skrivits in pa ritt stille. I SDCs handbok “Féltbeskrivningar
och regler for kontrakt och virkesorder” finns beskrivningar dver de olika
falten. Jamfor uppgifterna i handboken med de uppgifter som anges som
felaktiga i meddelanderutan.

Ga tillbaka till aktuellt fonster och éandra det som ar fel. Forsok att spara igen.

Fortsétt att gora rattningar och spara tills att meddelanderutan med
avvisningsorsaker forsvinner och du far meddelandet att andringen har sparats.
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11.2 Generation

I kontrakt, virkesorder, A-kod och AL-kod finns ett falt for generation.
Generationen anger antalet sparningar som gjorts. Om du inte véljer nagon
generation nér ett kontrakt, en virkesorder, en A-kod eller en AL-kod 6ppnas
kommer automatiskt den senaste generationen att visas. Det gar bara att gora
andringar i den senaste generationen.

Det gar att 6ppna en tidigare generation for att se vilka andringar som har
gjorts. Klicka pa pilen vid faltet generation och en lista med generationer visas.
Markera den generation du vill se och tryck pa knappen 6ppna i verktygsfaltet.
Da oppnas vald generation. Véljer du att ha faltet generation blankt och trycker
pa knappen 6ppna, visas den senaste generationen.

Observera att i fonstret virkesorder foretag visas bade forstaledskontraktets
generation (bild 45, nr 1) och virkesorderns generation (bild 45, nr 2). Det
innebdr att om du andrar virkesorderns generation &ndrar du bara generationen
i virkesordern och inte i tillhérande forstaledskontrakt.

order Foretag 1 _I_I- g —I><
Wirkesorder: |\ | Generation: Witk esorderansyarnig: I IUUDUU
Forstaledskontrakt r Transportinformation T/‘\ Matinformation T Affarsledskedia T Allmant
Kartraktsr, | | kentgend 1 )-[ HEods: HEodk:
S | | | Kopare: | [oooon | Vederlag Industrimdtring ¥
Inter2/lev: | | IntemthI | Avverkningsform: Awverkningsform okand vl
Orakr? Orafr/ FTY m
Pesshr I I Pershir: I I Tr&délder i &r: Tradslder okénd j'
TeleMr. | | | TeleNr: | | |
Kontraktsperiod Falidrutink od
Aktor Uppd.: r -From: - Kpare: Cerlifiering: At ID l—
BokE & . — ) e v 1D:
S0 K I_I_ Tom Wirket markt: BndDam |

Ursprung I vI Kaontrdatum: 20130219 Waluta SER *| WML Ird
Uppdrag: In Eontraktansy: IIJEIIJIJEI Signatur: Ombud: Avat Motstandsinstalining
LKF: | | Status, levardr. | Sommarinstalining vl

Hadml SETE | Kvantl “Ms| |"AVIM| PLizta | Leredyr |F’eﬂ Pk.od | Prigdy |PrisF’er| “Mottagare |”MDtth| Mottpl klartest | KontrPIistl KontrPristyp |“PnormMattp\| TrpkmS | =
an [

—
—

i ' of]

Bild 45. Virkesordern och forstaledskontraktet har skilda generationer.

Vill du 6ppna en tidigare generation for forstaledskontraktet maste du ga in
under tjanster i menyraden, vélj sedan virkesorder och forstaledskontrakt.
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11.3 Kopiera rader

En rad i ett kontrakt eller en virkesorder kan kopieras till en ny rad. Markera
aktuell rad, valj redigera i menyraden och sedan kopiera. Ga till den forsta
tomma raden och vélj redigera i menyraden och sedan klistra in. Raden &r
kopierad och eventuella andringar kan goras. Du kan bade kopiera hela eller
delar av en rad.

11.4 Ta bort rader

Rader kan endast tas bort innan ett kontrakt eller en virkesorder har sparats
forsta gangen. Det vill séga innan virkesordern har fatt ett virkesordernummer
och innan kontraktet har sparats med ett kontraktsnummer. Vill du ta bort en
rad, markera aktuell rad, valj redigera i menyraden och sedan klipp ut. Om du
vill ta bort en rad efter att virkesordern har sparats, dndra istallet status pa
raden till vilande eller makulerad.

11.5 Andra status pa rader
Nér en virkesorder skapas blir faltet status automatiskt blankt pa alla rader. Det
innebdr att raderna ar aktiva och att méatning kan se mot raderna.

Det gar inte att ta bort en rad i en sparad virkesorder. Daremot gar det att dndra
status till vilande eller makulerad. Det innebér att matning ej kan ske mot
raden. SDC rekommenderar att du anvander status vilande om raden tillfalligt
inte ska anvéndas. Anvénd status makulerad om raden aldrig mer ska
anvandas. Om status ar makulerad eller vilande pa rad 00 géller det vardet for
alla nedanstaende rader. For de rader som anda ska vara aktiva vélj status klar
pa aktuell rad.

12 Makulera, aktivera och ta bort

12.1 Makulera

Ett kontrakt, en virkesorder, en IP-kod, en A-kod eller en AL-kod som &r
inaktuell och inte ska anvandas mer, kan makuleras. Oppna aktuellt kontrakt,
virkesorder, IP-kod, A-kod eller AL-kod. G4 in under funktioner i menyraden
och valj sedan makulera. En meddelanderuta kommer upp med fragan om
makulering ska genomfdras. Svara yes om du vill genomféra makuleringen.

Frigemeddelande [
@ [36) ill Du makulera denna vilkesorder Bild 46. Svara yes pé

fragan om makuleringen
Ho ska genomforas.
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En ny meddelanderuta 6ppnas som berattar att makuleringen &r genomford.
Kontrakt, virkesorder, A-kod och AL-kod lagras med ny generation och
makuleringsmarkering i faltet som anger status, det sistn&mnda géller &ven IP-
kod. Ett kontrakt, en virkesorder, en IP-kod, en A-kod eller en AL-kod som ar
makulerad gar inte att &ndra om de inte forst aktiveras.

Observera att om du arbetar i fonstret virkesorder féretag och valjer makulera,
makuleras bara virkesordern. Inte forstaledskontraktet och tillhdrande
koparekontrakt. De maste makuleras var for sig.

12.2 Aktivera

Det gar att aktivera ett kontrakt, en virkesorder, en IP-kod, en A-kod eller en
AL-kod som har blivit makulerad. Oppna aktuellt kontrakt, virkesorder,
IP-kod, A-kod eller AL-kod. Aktivera genom att ga in under funktioner i
menyraden och vélj aktivera. En meddelanderuta kommer upp med fragan om
aktivering ska genomforas eller inte. Svara yes om du vill att aktiveringen ska
genomforas.

ragemeddelande

@ [37]) Will D aktivera denna wirk esaorder Bild 47. Svara yes pé
fragan om aktivering

1 Me | ska genomforas.

En ny meddelanderuta 6ppnas som berattar att kontrakt, virkesorder, IP-kod,
A-kod eller AL-kod &r aktiverad. Kontrakt, virkesorder, A-kod och AL-kod
lagras med ny generation och blankt i faltet som anger status, det sistn&mnda
géller dven IP-kod.

12.3 Ta bort

Det hér &r en funktion som enbart administreras av SDC. Nér ett kontrakt, en
virkesorder eller en IP-kod inte ldngre ska anvéands sa kan de tas bort.
Observera att om ett kontrakt, en virkesorder eller en IP-kod tas bort kan
kommande korrigeringar avvisas p.g.a. att kontrakt, virkesorder eller IP-kod
saknas.

For att ta bort aktuellt kontrakt, virkesorder eller 1P-kod maste de forst
makuleras. Ga sedan in under funktioner i menyraden och vélj ta bort. En
meddelanderuta kommer upp med fragan om aktuell information ska tas bort
eller inte. Svara yes om du vill ta bort aktuell information.
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En ny meddelanderuta 6ppnas som berattar att kontraktet, virkesordern eller
IP-koden ar rensad.
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